
HDSD –  PHẦN MỀM QUẢN LÝ  

ĐẠI  HỘI HỘI  LIÊN HIỆP THANH NIÊN VIỆT NAM 

A. LINK TRUY CẬP HỆ THỐNG: http://hoilienhiepthanhnienvietnam.vn/  

B. TỔNG QUAN 

1. Giới thiệu hệ thống phần mềm Quản lý Đại hội Hội Liên Hiệp Thanh Niên Việt 

Nam 

1.1. Thông tin người dùng 

- Người dùng sẽ được cấp tài khoản và mật khẩu để đăng nhập vào hệ thống. Tùy vào 

từng vai trò mà mỗi tài khoản được phân quyền vận hàng khác nhau trên website 

hoặc ứng dụng điện thoại 

 

- Lưu ý: 

o Sau khi người dùng đăng nhập lần đầu tiên, hệ thống sẽ yêu cầu người dùng 

cập nhật mật khẩu mới, cập nhật xong sẽ thực hiện đăng nhập lại vào hệ 

thống với mật khẩu mới 

http://hoilienhiepthanhnienvietnam.vn/


 

1.2. Giới thiệu giao diện trang chủ 

 

- Trong giao diện sẽ có những module chính sau: 

o Module Quản lý Sự kiện: Cho phép người dùng theo dõi, đăng ký, tìm kiếm 

thông tin các đại hội 

o Module Quản lý Tài khoản: Quản lý tất cả tài khoản người dùng trên hệ 

thống, sơ đồ tổ chức, tạo tài khoản người dùng,… 

o Module Cài đặt: Cho phép Admin quản lý danh sách đơn vị, phòng ban, cấu 

hình quy trình duyệt,… 



C. THIẾT LẬP 

1. Quản lý tài khoản 

1.1. Thêm tài khoản người dùng 

- Quy trình tạo tài khoản các cấp: 

o Trung ương Hội LHTN Việt Nam sẽ tạo các tài khoản cho Chủ tịch Hội các 

Tỉnh/Thành phố với vai trò Admin. 

o Chủ tịch Hội các tỉnh/thành phố tạo tài khoản cho các đồng chí trong Ban 

Thư ký và Ủy ban Hội cấp tỉnh, các tài khoản cho cán bộ phụ trách công tác 

Hội (admin) tại tỉnh và tài khoản admin cấp huyện (Chủ tịch Hội cấp huyện). 

o Admin cấp huyện tạo tài khoản cho các đồng chí trong Ủy ban Hội, admin 

cấp huyện (cán bộ phụ trách) và admin cấp cơ sở. 

o Admin cấp cơ sở tạo tài khoản cho cán bộ Hội cấp cơ sở và các Đại biểu dự 

Đại hội cấp cơ sở. 

Lưu ý: Chỉ có admin mới tạo được tài khoản. Trong trường hợp Chủ tịch Hội 

muốn phân công đồng chí khác phụ trách, thì phân quyền lại cho tài khoản có 

sẵn trong mục “Vai trò”. Mỗi đơn vị cấp tỉnh, cấp huyện, cấp cơ sở có thể tạo 

được nhiều account admin. 

- Thao tác: 

o Bước 1: Tại danh sách menu, chọn “Quản lý tài khoản” tại mục “Quản lý tài 

khoản người dùng”. 

o Bước 2: Để tạo tài khoản cho thành viên vào hệ thống có 2 cách: 

 Cách 1: Chọn vào “+ Thêm thành viên” để thêm 1 người dùng vào hệ 

thống. 

 Cách 2: 

 Chọn “Tải file mẫu danh sách” để cập nhật thông tin thành viên 

theo mẫu. 

 



 Chọn “Import danh sách thành viên” để tạo nhiều tài khoản cho 

người dùng. 

 

o Bước 3: Nhập thông tin người 

 Họ và tên: Tên của USER. 

 Giới tính: Chọn theo nhóm quyền phù hợp với từng vị trí. 

 Ngày/Tháng/Năm sinh 

 Điện thoại: Số điện thoại của người dùng. Là thông tin tài khoản khi 

đăng nhập. 

 Email: email của người dùng 

 Đơn vị công tác: thông tin đơn vị công tác của người dùng tại Hội, ví 

dụ thành viên A thuộc Đơn vị là Tỉnh Phú Yên. 

 Chức vụ: chức danh của người dùng 

 Vai trò: Dựa vào thông tin vai trò xác định quyền của người dùng 

trên hệ thống. Lưu ý khi cấp các vai trò Admin sẽ có những quyền 

chỉnh sửa thông tin 

 



o Bước 4: Bấm “Xác nhận” để lưu thông tin. Hệ thống sẽ tự động tạo tài khoản 

cho người dùng theo thông tin số điện thoại và mật khẩu mặc định. 

1.2. Cập nhật tài khoản 

 

- Bấm vào biểu tượng” …” để thực hiện cập nhật tài khoản của một người dùng 

 

o  Chỉnh sửa: Cho phép Admin thực hiện chỉnh sửa các thông tin của 1 tài 

khoản người dùng. 

 Cho phép chỉnh sửa tất cả thông tin của người dùng trên hệ thống: ảnh 

đại diện, Họ và tên,…. 

 



o Ngưng hoạt động: Cho phép Admin cập nhật lại trạng thái hoạt động của tài 

khoản là Không hoạt động. Tài khoản người dùng có trạng thái không hoạt 

động sẽ không được đăng nhập vào hệ thống 

 Hệ thống hiển thị popup thông báo yêu cầu xác nhận hành động muốn 

ngưng hoạt động cho tài khoản. Bấm “Chấp nhận” để hoàn thành thao 

tác. Bấm “Hủy” để không tiếp tục việc ngưng tài khoản 

 

o Action Cấp lại mật khẩu: Cho phép Admin cấp lại mật khẩu mới cho tài 

khoản với mật khẩu mặc định là toiyeutoquoctoi 

 



2. Module quản lý sự kiện 

2.1. Tiến độ tổ chức  

- Tổng quát: View Tiến độ tổ chức đại hội, cho phép người dùng xem được thống 

kê đơn vị đã hoàn thành hoặc chưa hoàn thành tổ chức đại hội theo dạng sơ đồ Việt 

Nam 

- Lưu ý: Cho phép người dùng zoom vào chi tiết 1 tỉnh để xem thống kê của huyện 

thuộc tỉnh đã chọn 

 

2.2. Khởi tạo đại hội 
* Lưu ý: Đối với các tỉnh/thành phố đã tổ chức xong Đại hội điểm cấp cơ sở vui lòng liên 

hệ Văn phòng Trung ương Hội LHTN Việt Nam để cập nhật trên hệ thống. 

- Thao tác: 

o Bước 1: Chọn vào mục “Quản lý Sự kiện” và chọn “Khởi tạo đại hội” 

 



o Bước 2: Nhập các thông tin bắt buộc để tạo Đại hội. Lưu ý: có thể upload 

các tài liệu văn kiện, thông báo, ảnh đại diện của đại hội. Sau đó nhấn “ Khởi 

tạo đại hội”. 

 

o Bước 3: Danh sách các đại hội đã được yêu cầu tổ chức. 

 Ngoài ra admin có thể thực hiện chỉnh sửa thông tin hạn đăng ký, hạn 

tổ chức đại hội ở các cấp 

 



2.3. Quản lý tổ chức đại hội 

- Mục đích: Sau khi Admin - TW khởi tạo đại hội (yêu cầu tổ chức đại hội các cấp), 

hệ thống sẽ tự động tạo đại hội cho tất cả đơn vị 

- Thao tác: 

o Bước 1: Chọn vào mục “Quản lý Sự kiện” 

o Bước 2: Chọn “Quản lý tổ chức đại hội” 

 

o Bước 3: Nhập thông tin đăng ký tổ chức đại hội của đơn vị 

 Lưu ý: 

 Lựa chọn số lượng phiên tổ chức cho đơn vị 

 Tùy vào số lượng phiên được chọn sẽ nhập thời gian ngày tổ 

chức, thời gian điểm danh cho từng phiên 

 Bắt buộc nhập địa điểm tổ chức 

 Văn kiện/Thông báo và Danh sách tham dự không thể cập nhật 

file nếu có hoặc sẽ thực hiện cập nhật sau 

 Ảnh đại diện, Ghi chú không bắt buộc nhập 



 

2.4. Phê duyệt đại hội 

- Nhằm phục vụ yêu cầu Cấp trên kiểm soát được thời gian tổ chức Đại hội của các 

cấp dưới để sắp xếp lịch tổ chức - tham dự của các đại biểu phù hợp 

 

o Nếu Cấp trên kiểm tra thông tin phù hợp thì sẽ duyệt - đồng ý cho cấp dưới 

được tổ chức theo thời gian địa điểm đã đăng ký 



 

 

o Nếu Cấp trên kiểm tra thông tin KHÔNG phù hợp thì sẽ bắt buộc nhập lý do 

từ chối và nhập thông tin thời gian tổ chức cho cấp dưới thực hiện 



 

 

2.5. Danh sách đại hội 

2.5.1. Chi tiết đại hội 

- Sau khi đơn vị đăng ký tổ chức đại hội và được cấp trên duyệt. 



 

o Bắt đầu đại hội - Hoàn thành: thể hiện trạng thái của đại hội đang thuộc giai 

đoạn nào. 

 Khi bấm bắt đầu đại hội: Các đại biểu có thể thực hiện điểm danh 

tham dự đại hội 

 



 

 Bấm hoàn thành: kết thúc đại hội đã hoàn thành 

o Điểm danh - dành cho đại biểu thực hiện điểm danh 

 

o Đại biểu có thể lựa chọn 2 cách để điểm danh: 

o Cách 1: Nhận diện khuôn mặt dành cho người dùng có ảnh đại diện; 

o Cách 2: Quét QR code: 

 Bước 1: Nhấn vào biểu tượng quét QRCode để lấy mã QR; 



 Bước 2: Đưa mã QR cho người phụ trách thực hiện điểm danh.  

 

2.5.2. Văn kiện đại hội 

- Tại trang Văn kiện Đại hội, các user là Admin các cấp của đơn vị sẽ có quyền cập 

nhật các văn kiện đại hội cho đơn vị và thiết lập thời gian góp ý cho từng văn kiện 

 

- Lưu ý: 

o Văn kiện đại hội của đơn vị cần tải lên theo từng nhóm văn kiện 



o Văn kiện chỉ đạo chỉ được xem và không thực hiện góp ý 

o Văn kiện đã được góp ý sẽ không được xóa 

o Thành viên tham dự Đại hội của đơn vị sẽ được xem tất cả các góp ý của văn 

kiện 

 

2.5.3. Góp ý văn kiện 

- Bước 1: Cài đặt thời hạn góp ý cho văn kiện 

 

- Bước 2: Nhập thời gian góp ý 



o  Lưu ý: 

 Đại biểu sẽ được góp ý văn kiện theo thời gian cài đặt, nếu quá thời 

gian cài đặt vẫn chưa góp ý sẽ không được góp ý 

 

- Bước 3: Lưu - Hoàn thành việc cài đặt thời gian góp ý 

- Bước 4: Bấm vào góp ý 

 

o Cách 1: Góp ý tổng quát văn kiện 



 

o Cách 2: Góp ý dạng comment văn kiện 

 Bđước 1: Bấm vào biểu tượng để bắt đầu góp ý; 

 Bước 2: Bôi đen đoạn văn kiện cần góp ý 

 

 Bước 3: Nhập nội dung góp ý 



 

o Lưu ý: Đại biểu có quyền xóa nội dung góp ý của chính đại biểu 

 

2.5.4. Hình ảnh đại hội 

- Tải lên các hình ảnh của đại hội tại mục “Hình ảnh đại hội” 



 

 

2.5.5. Danh sách đại biểu tham dự  

- Thêm danh sách đại biểu tham dự đại hội của đơn vị, nhưng thành viên thuộc danh 

sách đại biểu tham dự có quyền xem hình ảnh, văn kiện đại hội và thực hiện góp ý 

văn kiện, điểm danh khi tham dự đại hội 

- Lưu ý: 

o Đại biểu tham dự đại hội có thể trở thành thành viên của nhân sự kiện toàn 

và tham dự đại hội cấp trên 



 

 Thêm đại biểu - thêm 1 đại biểu 

 



 

 Tải lên danh sách - thêm danh sách đại biểu 

 

 File mẫu excel nhập danh sách đại biểu - Nhấn vào biểu tượng file để 

tải file mẫu về và nhập dữ liệu theo nội dung yêu cầu của file 



 

 Danh sách đại biểu tham dự được thêm 

 



2.5.6. Danh sách đại biểu tham dự cấp trên 

 

 

- Lưu ý: 

o Có thể tìm kiếm các đại biểu bằng số điện thoại hoặc họ và tên 

o Nhấp vào thêm để đại biểu vào danh sách đại biểu tham dự cấp trên 



 

 



 

2.5.7. Danh sách nhận sự kiện toàn sau đại hội 

 



 

 

2.5.8. Tổng hợp góp ý 

- Tổng hợp góp ý là báo cáo tổng hợp kết quả góp ý của tất cả đại biểu tham dự đại 

hội theo từng văn kiện 



 

* Lưu ý: Website sẽ được cập nhật thêm các tính năng khác. 


